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1. O0Me noJioKeHus

1.1. ApxuB MAQOY «IIporumuazus Ne 360» (nanee - [Iporumnasus) co3nan
JUISL XpaHEHUs JOKYMEHTOB, OOpa3ylolUMXCsi B €€ JEATeIbHOCTH, a TaKKke
3aKOHYEHHBIX JIEJIONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTOB MPAKTHUYECKOTO HA3HAYEHUS, UX
otbopa u ydera.

1.2. B cBoel pedarenbHOCTH apxuB IIporuMHa3MM pyKOBOJCTBYETCS
®enepanbHbiM  3akoHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 "OO o0pa3oBaHuu B
Poccuiickoit @enepaunn", OenepanbHbiM 3akoHOM 0T 22.10.2004 N 125-®3 "O0
apxuBHoM Jene B Poccuiickoii ®Depeparnuu” (CoOpanHue 3aKOHOJATENIbCTBA
Poccuiickoit ®eneparuu, 2004, N 43, ct. 4169; 2006, N 50, ct. 5280; 2007, N 49,
cT. 6079; 2008, N 20, cT. 2253; 2010, N 19, ct. 2291, N31, ct1. 4196; 2013, N7, cT.
611; 2014, N40, ct. 5320; 2015, N48, cr. 6723; 2016, N 10, ct. 1317, N22, cr.
3097; 2017, N25, cr. 3596; 2018, N 1, ct. 19), 3akoHamMu, HOPMaTUBHBIMHU
npaBoBeIMM akTaMu Poccuiickoit @exnepanuu B cdepe apXMBHOrO Jeina u
JEJIONPOU3BOCTBA, HACTOSIIIIUM IT0JI0KEHUEM.

1.3. Hacrosmee mnosnoxeHue pa3paboTraHo Ha ocHoBaHMU IIpumepHoro
MOJIOKEHUST 00 apXHMBE YUPEKJICHUSI, OPraHU3aIH, TPEANPUITUS, YTB. PUKA30M
®denepanpHoro apxupHoro arenrcra ot 11 ampens 2018 1. N 42"00
YTBEPKACHUM MPUMEPHOTO TMOJIOKEHHUSI 00 apXHUBE OpraHu3alMu’, yTBEpKAaeTcs
nupekTopoM IIporumuasum.

1.4. TlporuMHa3zusi oOecreyMBaeT apxXuB HEOOXOAMMBIM MOMEIICHHEM,
0o00opy1I0BaHUEM U KaJpamu.

1.5. ApxuB [IporumHa3uu BO3IIaBIsSE€T OTBETCTBEHHBIN 34 apXUB, KOTOPBIM
Ha3HayaeTcd  MNpuKa3oM  jaupekropa  IlpormmHazum W HOAYUHSETCA
HEMOCpeCTBEHHO AupekTopy [Ipornmuaszumu.

1.6. ApxuB paboraer 1O TIUIaHy, YTBEPXKICHHOMY JHUPEKTOPOM
[TporumHasum, U OTYUTHIBAETCA NIEPE]l HUM B CBOEH pabore.

2. 3agaum apxuBa

OCHOBHBIMM 33J]a4aMH ApXUBa SBIIFOTCS:

2.1. Opranu3zanusi XpaHEHHUsI JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPETyCMOTPEH
rJ1aBOM 4 HACTOAILIETO MOJOKEHUS.

2.2. KoMIiekToBaHHE apxuBa JOKyMEHTaMHu, OOpa30BaBIIMMHCS B
nesTesbHOCTH [Iporumuaszum.

2.3. VYyer [OKyMEHTOB, HaxONAIIMXCS Ha XpAaHEHUU B  apXUBE
[Tporumuazum.

2.4. Vicnonb3oBaHUE JTOKYMEHTOB, HaXOISIIMXCS HAa XPAHEHHH B apXHUBE
[Iporumuasumu.

2.5. TloarotoBKka M CBOEBPEMEHHAs Iepenaya JAOKYMEHTOB ApXUBHOIO
¢onna IlpornMHa3uu Ha TIOCTOSIHHOE XpaHEHHE B  TOCYIapCTBEHHBIN
(MyHHLIMITAJIBHBIN ) apXUB.



2.6. Metoanueckoe pPYKOBOACTBO M KOHTPOJIb 3a (OPMUPOBAHUEM H
oopmieHnueM naea B CTPYKTYpHBIX mojpazaeneHusx llporumHasum u
CBOEBpPEMEHHOI nepenaueii ux B apxus [Iporumuazum.

3. DyHKUIMHU apXUBa

3.1. Opranusyet npuem J0KyMEHTOB MTOCTOSTHHOTO U BpeMEeHHBIX (cBbile 10
JeT) CPOKOB XPAaHEHHUsS, B TOM UHKCJE MO JUYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBIIMXCS B
nesitenbHOCTH [IporuMHasuu, B COOTBETCTBUH C YTBEPKACHHBIM TpaduKOM.

3.2. Beger yder NOKYMEHTOB, HAaxXOAAIIMXCS Ha XPAaHCHHM B apXUBE
[Iporumuasum.

3.3. CucrematusupyeT © pa3MemaeT JOKYMEHTHI, TMOCTYyMalIIue Ha
xpaHeHue B apxuB lIporumMHaszum, 0Opa3oBaBIIMECS B XOAE OCYILIECTBIICHUS
NEeATEIbHOCTH OpPraHu3aliy.

3.4. OcymecTBiasieT NOATOTOBKY M IPEACTaBISET HA PACCMOTPEHUE M
COIJIACOBAaHUE DJKCIEepTHOM Komuccuu (nanee -OK) opraHuzanuu omucH Jel
IOCTOSTHHOTO XpaHEHHUs, BpeMeHHbIX (cBbilie 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM
Yyclieé MO JMYHOMY COCTaBYy, a TaKK€ aKThl O BBIACICHUM K YHUUYTOKEHUIO
ApXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOUIEkKAIINX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEXKICHUAX apPXUBHBIX TOKYMEHTOB;

3.5. IlpencraBisieT Ha yTBEpXkKAEHUE pyKOBOAUTENrO IIpormmHaszum ommucu
Jiel TOCTOSSHHOTO XpaHEHHWs, ONMUCHU BpeMeHHbIX (cBbimie 10 7eT) cpokos
XpaHEHMs, B TOM YHUCJIE ONUCH JIeJ MO JIMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIIEJIECHUU K
YHUYTOXEHUIO apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJICKAUUX XPAHEHHIO, aKThl 00
yTpaTe [IOKyMEHTOB, AaKThl O HEUCHPABUMBIX TOBPEKICHUSAX aPXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB,

3.6. OcymiecTBasieT yuyeT U 00eCleuynuBaeT MOJHYI0 COXPAHHOCTh MPUHSIITHIX
Ha XpaHEHHUeE Jel.

3.7. Co3gaet, MOMOJIHAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBIA anmapar
K XpaHSALIIMCS B apXHBE JIeJaM U JJOKYMEHTaM.

3.8. Opranusyer UCnoJib30BaHUE TOKYMEHTOB:

- uHopmupyer pykoBoAcTBO IlpormMHa3uu o cocTaBe U COAEPKAHUU
JIOKYMEHTOB apXHBa;

- BBIJJAET B YCTAHOBJICHHOM MOPSIIKE JIea, JOKYMEHThI WM KOMHHU JOKYMEHTOB B
HEesAX CIYy>)KEOHOTO M HAyYHOTO MCIOJIb30BaHUs, AJig padOThl B TMOMEUIEHUU
apXxuBa;

- UCIIOJIHSIET 3alpoChl OpPraHU3alUi M TPaKJaH 00 YCTAaHOBJIEHHH TPYIOBOTO
CTaXa W JPYyrUM BOIPOCAM COIMAIBHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B yCTAHOBICHHOM
MOPSZIKE BbIIACT KOTIMH JOKYMEHTOB U apXHBHBIC CIIPABKH;

- BEJIET YY€T UCIIOJIb30BAHUS IOKYMEHTOB, XPaHSILIUXCS B apXUBE.

3.9. OpranuzyeT ¥ MNPOBOJMUT BKCHEPTU3Y LEHHOCTH JIOKYMEHTOB
BpeMeHHbIX (cBbime 10 J€T) CpOKOB XpaHEHHUs, HAXOIALIMXCS Ha XPAaHEHUU B
apXuBe OpraHU3allMy B LIETSX 0TOOpa JOKYMEHTOB IS BBISBICHUS JIOKYMEHTOB,
HE NOJIeXKAIINX JAIbHENIIEMY XpPaHEHHUIO.



3.10.  Oka3piBaeT  METOJAMYECKYI0  IMOMOLIb  OTBETCTBEHHBIM 32
JICNIOTIPOU3BOACTBO B COCTaBJICHWHM HOMEHKIATYpbl €], KOHTPOJIUPYET
PaBUIBHOCTH (pOpMUPOBaHUS U OPOPMIICHHS JeNl B JEJIOMPOU3BOJICTBE, a TAKXKE
HOJTOTOBKY JIeN K nepenade B apxus [Iporumuasuu.

3.11. YuactByeT B pa3paboTKe AOKYMEHTOB OpTaHU3aIlMH I10 BOMPOCAM
apXHMBHOTO JIeJ1a U JIeIONPOU3BOJICTBA.

3.12. VYyactByeT B TNpOBEIEHHUH MEPONPUATUH TO MOBBHIIICHUIO
KBaM(pUKauu pabOTHUKOB (OTBETCTBEHHBIX 3a apXWB U JCIOMPOU3BOACTBO B
[Tporumuaszum).

4. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa

B apxuB noctymnaror:

4.1. 3aKkoOHYEHHBIE JEIOMPOU3BOJACTBOM JIOKYMEHTHI BpeMEHHOTO (cBbIie 10
JIET) CPOKa XpaHEHHUsI, HEOOXOAUMbIEC B MPAKTHUECKOU JNEATEIbHOCTH, TOKYMEHTHI
Mo JIMYHOMY COCTaBy, oOOpa3oBaBIIMeCS B  pe3yibTaTe JAesTEIbHOCTU
[Iporumuazum.

4.2. JIoKkyMEHTBI IOCTOSIHHOTO XPaHEHHS.

4.3. HayuHo-cripaBOYHBII anmapaT K JOKyMEHTaM apXHBa.

4.4. ApxuBHbie (POH/BI TUYHOTO MPOUCXOKIACHUS (TIPU UX HATUYHUH).

5. IIpaBa 1 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXUB

JInst BBINIOJIHEHUST BO3JI0KEHHBIX Ha HEro 3ajady M (yHKIHMA OTBETCTBEHHBIN 3a
apXvB UMEET MPaBO U 00s3aH:

5.1. [IlpencraBnsate pykoBoAcTBY lIpormMHazum npemyioxkeHHs 1O
COBEPIIECHCTBOBAHUIO OPraHHU3alMy XPAaHEHWs, KOMIUIEKTOBAHMS, Yy4yeTa H
WCITOJIb30BAaHUS APXMUBHBIX JIOKYMEHTOB B apxuBe [Iporumuasuu.

5.2. KoHTponupoBaTh BBINIOJIHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX NpaBUJ paboOThI ¢
nokymeHTamu B [Ipornmuasum.

5.3. 3ampamuBath 0T cOTpyAHUKOB [IporumMHasuu cBeieHus, HEOOXOAUMbIe
JUTsl pabOTHI apXHUBa.

5.4. JlaBaTp pa3bpsCHEHHS M PEKOMEHJALMM MO BOIpPOCAM, BXOIAIIUMM B
KOMITETEHLIUIO apXUBa.

5.5. WudopmupoBarth CTpyKTypHble TnojapasneneHus IllporumHaszuu o
HEO0OXOAMMOCTHU Nepeiaun JOKYMEHTOB B apXxuB [IporuMHasuu B COOTBETCTBHUH C
YTBEPKJICHHBIM T'papUKOM.

6. OTBEeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKIIMOHUPOBAHHME apXUBA

6.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJIeXKalllee M CBOCBPEMEHHOE BBIMOJIHEHHE
apXUBOM 3a71a4 U (YHKIUH, TPEIyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM IOJIO)KEHUEM, HECeT
JIMII0, OTBETCTBEHHOE 32 apXMB.

6.2. KOHTpoip 3a JAEATENBHOCTBIO apXWBa OCYLIECTBISIET JUPEKTOP
[Iporumuazum».



B nannom jloxymenTe nponymepoBaso,
TIPOLIHYPOBAHO M CKPETUIEHO IeYaThio
4 (uerpipe) mucra

Jlupexro K. Conpomgs _.4.“ +




